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1. Общие положения

1Л. Настоящее Положение определяет порядок функционирования 
научно-технического отдела (НТО).

1.2. НТО является структурным подразделением учреждения образования 
«Белорусская государственная академия связи» (далее -  Академия).

1.3. НТО осуществляет организацию и координацию научной, научно- 
технической и инновационной деятельности структурных подразделений 
Академии в целях обеспечения своевременного и качественного решения задач 
в научной сфере.

1.4. Структура, штатный состав и численность работников НТО 
определяется объемом решаемых задач, и утверждается ректором Академии по 
представлению проректора по научной работе.

1.5. Непосредственное руководство работой НТО осуществляет 
начальник НТО, назначаемый на должность и освобождаемый от должности 
приказом ректора Академии по представлению проректора по научной работе.

1.6. НТО осуществляет свою деятельность в соответствии с Уставом 
Академии, законодательством Республики Беларусь в научной сфере, 
приказами и распоряжениями ректора и проректора по научной работе 
и документами системы менеджмента качества Академии.

1.7. Начальник НТО организует деятельность отдела, руководит работой 
сотрудников, руководствуясь правами и обязанностями, которые определены 
должностной инструкцией, утвержденной ректором.

1.8. Начальник НТО непосредственно подчиняется проректору по 
научной работе.
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2. Основные задачи

2.1. Основными задачами НТО являются:
-  планирование, организация и контроль выполнения научных 

исследований Академии;
-организация и реализация научных мероприятий Академии, включая 

конференции, семинары, тренинги и пр.;
-  осуществление государственной регистрации научно-

исследовательских и опытно-конструкторских работ в электронной 
информационной системе Е-регистрация;

-  научно-методическое сопровождение патентной документации для 
регистрации в Национальном центре интеллектуальной собственности;

3. Функции

НТО в соответствии с возложенными на него задачами и в целях 
организации эффективной научной, научно-технической и инновационной 
деятельности осуществляет следующие функции:

-  разрабатывает проекты годовых тематических планов и перспективного 
плана научной деятельности Академии на пятилетний период на основании 
планов и программ подразделений Академии;

-  подготавливает проекты документов для заключения договоров 
(контрактов) на создание научно-технической продукции и оказания услуг;

-  обеспечивает организацию и контроль выполнения фундаментальных 
и прикладных научных исследований;

-содействует выполнению исследований и разработок на современном 
научно-техническом уровне и обеспечению высокого качества проводимых 
работ;

-  осуществляет своевременное оформление документов для 
государственной регистрации научно-исследовательских и опытно­
конструкторских работ (НИОКР) и подготовку отчетов по завершенным темам 
в сроки, установленные актами законодательства и условиями договора;

-  осуществляет учет и контроль за своевременным и качественным 
выполнением НИР в подразделениях Академии в соответствии 
с утвержденными техническими заданиями и календарными планами 
выполнения НИР и ГОСТ 7.32-2017;

-  проводит работу по организации внедрения результатов завершенных 
научных исследований, готовит предложения по участию коллектива Академии 
в конкурсных проектах, включению разработок в государственные заказы, 
отраслевые планы создания и освоения наукоемкой продукции 
и инновационных технологий;

-  осуществляет информационное обслуживание проводимых 
исследований и разработок;

-  проводит патентные исследования с целью обеспечения высокого 
научно-технического уровня и патентной чистоты разработок, оказывает 
помощь в оформлении заявки на изобретение (модель);
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-  обеспечивает подготовку годовых отчетов о научной деятельности 
академии за календарный год и предоставление отчетов по завершенным 
этапам и НИОКР в целом;

-  обеспечивает нормоконтроль выпускаемой научно-технической, 
документации требованиям стандартов, технических условий и других 
нормативных документов;

-  организовывает проведение межвузовских, республиканских 
и международных научных конференций, семинаров, тренингов и пр.;

-организовывает рецензирование, редактирование и выпуск научных 
изданий (журналов, сборников материалов конференций и др.);

-  информирует кафедры о проводимых республиканских 
и международных научных мероприятиях, реализуемых проектах и грантах;

- организовывает проведение конкурса научной деятельности кафедр 
за календарный год и конкурсов «Ученый» и «Молодой ученый» учреждения 
образования «Белорусская государственная академия связи».

4. Права и обязанности

4.1. Научно-технический отдел имеет право:
-  запрашивать предоставление структурными подразделениями академии 

информации (сведений, планов, отчетов и т. п.), необходимой для выполнения 
функций, возложенных на отдел;

-  участвовать в конкурсах на выполнение фундаментальных 
и прикладных исследований, отдельных проектов;

-  вносить руководству академии предложения по моральному 
и материальному стимулированию работников и другим вопросам, входящим 
в компетенцию отдела.

4.2. К основным обязанностям НТО относятся:
-  качественное выполнение задач и функций НТО;
-  представление в установленные сроки отчетов и других документов 

о научной, научно-технической и инновационной деятельности.

5. Взаимоотношения. Связи

НТО осуществляет взаимодействие:
5.1. В рамках организации, выполнения и сопровождения научных 

исследований:
-с о  структурными подразделениями Академии, другими учреждениями 

(организациями) Республики Беларусь и зарубежных стран, в части выполнения 
совместных научных проектов;

-  с управлением экономики и планирования в части предоставления 
данных о предполагаемых научных мероприятиях, включая выполнение 
НИОКР, для планирования использования средств внебюджетного 
централизованного инвестиционного фонда Министерства связи
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и информатизации Республики Беларусь, а также составления смет затрат на 
выполнение НИОКР;

-  с Министерством связи и информатизации Республики Беларусь, 
Национальной академией наук Беларуси и ее структурных подразделений 
по вопросам организации, выполнения и сопровождения научных исследований 
и предоставления отчетной информации по науке;

5.2. В рамках организация и реализации научных мероприятий Академии, 
включая конференции, семинары, тренинги и пр.:

-с о  структурными подразделениями академии, в части определения их 
участия, подготовки и предоставления необходимых материалов;

-  с управлением экономики и планирования, в части планирования сметы 
затрат на проведение мероприятий;

-  с управлением бухгалтерского учета и финансов, в части выделения 
финансовых средств согласно смете расходов;

-  с отделом воспитательной работы с молодежью, в части 
информационного сопровождения мероприятий, обеспечения видео- 
и фотосъемки мероприятия;

-  с отделом аспирантуры и международного сотрудничества, в части 
обеспечения участия представителей зарубежных государств.

5.3. Для выполнения функций и реализации прав НТО в пределах своей 
компетенции может взаимодействовать и с другими структурными

Положение о Научно-техническом отделе учреждения образования 
«Белорусская государственная академия связи» рекомендовано к утверждению 
на заседании Совета Академии 30 января 2025 г., протокол №5.


