СВЕДЕНИЯ
для выдачи справок и других документов по обращениям граждан на ФАКУЛЬТЕТЕ ИНЖИНИРИНГА И ТЕХНОЛОГИЙ СВЯЗИ УО «Белорусская государственная академия связи» на основе заявительного принципа «Одно окно»
согласно Указа Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 № 200 «Об административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлением граждан», согласно Основных правил работы архивов центральных и местных органов государственной власти и управления, учреждений, организаций и предприятий Республики Беларусь, утвержденных Решением Коллегии Государственного комитета по архивам и делопроизводству Республики Беларусь от 30.04.1997 №5, согласно Положения о порядке перевода, восстановления и отчисления студентов, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 15.06.2011 №780.
	№

п/п
	Наименование административной процедуры
	Уровень образования
	Ф.И.О. 
должность сотрудника, 
к которому гражданин должен обратиться
	Телефон, учебный корпус/
кабинет
	Документы, представляемые гражданином при обращении
	Срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа

	1.
	Выдача справки о том, что гражданин является студентам Белорусской государственной академии связи (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает Белорусская государственная академия связи)
	ВО,
ССО
	Гарунович 

Елена Александровна, 

секретарь
	272 96 58
1/208
	
	в день обращения/
6 месяцев

	2.
	Выдача справки 
формы 27 
(для военкомата)
	ВО,
ССО
	Макаревич 

Елена Георгиевна,
специалист ОК 2 кат.
	343 96 55
1/240

	
	

	3. 
	Выдача дубликата приложения к документу об образовании
	ВО,
ССО


	Гайдучик 

Нина Васильевна

зав. отделением
	272 96 58
1/208
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

заявление
	1 день со дня подачи заявления, а в случае запроса документа и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций 
– 1 месяц/бессрочно

	4.
	Выдача дубликата ученического билета, билета учащегося, студенческого билета, зачетной книжки, книжки успеваемости
	
	
	
	
	5 дней со дня подачи заявления/ до окончания обучения

	5.
	Выдача академической справки (справки об обучении) лицам, отчисленным из Белорусской государственной академии связи
	
	
	
	
	5 дней со дня подачи заявления
/ бессрочно

	6. 
	Выдача академической справки студентам, поступающим в учреждения образования для получения второго высшего образования
	ВО
	Гайдучик 

Нина Васильевна

зав. отделением
	272 96 58
1/208
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	В день обращения/до конца календарного года, в котором заинтересованное лицо обратилось за совершением административной процедуры


Время работы: понедельник-четверг  8.30-17.15,  пятница   8.30-16.00, обед  13.00-13.30 
